MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N2 030/CONSUP/IFAM, DE 31 DE MAIO DE 2023.

Aprova o Regulamento que disciplina a operacionalizagdo para o
desenvolvimento de Projeto de ConclusGo de Curso Técnico do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — PCCT/IFAM, com os
respectivos formuldrios anexos.

O REITOR PRO TEMPORE O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
AMAZONAS — IFAM, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias que Ihe confere o Decreto Presidencial de
08/06/2021, publicado no Diario Oficial da Unido — DOU N2 106, de 09/06/2021, Secdo 2, pag. 1, e conforme o
disposto no § 12 do art. 10 da Lei n2 11.892, de 29/12/2008 e no inciso XI do art. 42 da Resolugdo n? 2-
CONSUP/IFAM/2011, €;

CONSIDERANDO o Despacho n2 62923/2022-CONSEPE, de 02/12/2022, que encaminhou o
Processo n? 23443.016876/2021-05 ao Conselho Superior, referente ao Regulamento que disciplina a
operacionalizacdo para o desenvolvimento de Projeto de Conclusdo de Curso Técnico do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — PCCT/IFAM, com os respectivos formuldrios anexos;

CONSIDERANDO a submissdo do processo ao Conselho Superior para apreciacdo da matéria
gue constou na pauta da 592 Reunido Ordindria realizada de forma remota em 22/05/2023, com a designacao
do conselheiro Leandro Amorim Damasceno como relator da matéria, em atenc¢do ao seu pedido de vistas na
582 Reunido Ordinaria;

CONSIDERANDO o Parecer e Voto do conselheiro relator, pela aprovacdo da minuta de
regulamento que disciplina a operacionalizagdo para o desenvolvimento de Projeto de Conclusdo de Curso
Técnico do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — PCCT/IFAM, com as
modificagdes pontuadas no parecer, e os formularios anexos, sem ressalvas;

CONSIDERANDO a decisdo dos conselheiros que aprovaram por unanimidade a matéria de
acordo com as modificagdes pontuadas pelo conselheiro relator;

CONSIDERANDO o inciso V do art. 17 da Resolugdo n2 20-CONSUP/IFAM/2013 e o art. 12,
combinado com o inciso X do art. 42 do Regimento Geral do IFAM, aprovado pela Resolugcdo n? 2, de
28/03/2011;

CONSIDERANDO a Recomendacgdo n2 91-CONSEPE/IFAM, de 02/12/2022,
RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regulamento que disciplina a operacionalizagdo para o desenvolvimento do
Projeto de Conclusdo de Curso Técnico do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas —
PCCT/IFAM, com os respectivos formularios anexos, de acordo com o Processo n2 23443.016876/2021-05.

Art. 22 Esta Resolugao entra em vigor na presente data.

Dé-se ciéncia, publique-se, cumpra-se.
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Regulamento que disciplina a operacionalizagdao para o desenvolvimento de Projeto de Conclusao
de Curso Técnico do Instituto Federal de Educa¢do, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas -
PCCT/IFAM, aprovado pela Resolugdo n? 030/CONSUP/IFAM, de 31/05/2023.

CAPITULO |
DA CONSTITUICAO E OBJETIVOS

Art. 12 Esta resolucdo visa regulamentar a operacionalizacdo para o desenvolvimento de
Projeto de Conclusdo de Curso Técnico - PCCT, considerando sua natureza, area de atuacdo, limites
de participacdo, orientacdo, normas técnicas, recursos financeiros, tramite interno, defesa e
publicacdo.

Art. 22 O PCCT, assim como o Estagio Profissional Supervisionado Obrigatdrio, tem por
finalidade complementar o processo de ensino e aprendizagem e habilitar legalmente o Técnico de
Nivel Médio, por meio do desenvolvimento de atividades que possibilitem a articulacdo e inter-
relacionamento dos conteudos disciplinares com as experiéncias cotidianas, dentro e/ou fora do
campus, culminando na ampliacdo do seu campo de conhecimento.

Art. 32 Os projetos serdo preferencialmente autossustentdveis e quando for
necessarios recursos financeiros para o desenvolvimento dos mesmos o campus devera ser
previamente consultado sobre a possibilidade de disponibilizar ou ndo os recursos solicitados.

Art. 42 A construgdao do PCCT implicara na elaboracdo de um projeto, que apds
finalizado tera suas etapas e resultados registrados em Relatério Técnico-Cientifico, sendo este item
obrigatério para conclusdo dos cursos técnicos de nivel médio.

Art. 52 S3o objetivos do PCCT:

| - oportunizar aos discentes em fase de conclusdo do curso técnico, integralizar o
conteudo necessario a pratica profissional, por meio da sistematizacdao dos componentes curriculares
estudados durante o curso;

Il - garantir a abordagem técnica de temas relacionados a pratica profissional, inserida
na dinamica da realidade local, regional e nacional; e

Il - subsidiar o processo de ensino, pesquisa e extensdao contribuindo para a
realimentacdo dos conteldos programaticos das disciplinas integrantes do curriculo.

Art. 62 O PCCT serd oferecido aos discentes regularmente matriculados em um dos
cursos técnicos do IFAM, a partir do penultimo médulo para os cursos técnicos subsequentes e
Educacdo de Jovens e Adultos — EJA e a partir do terceiro ano para os cursos técnicos de nivel médio
na forma integrada.

Art. 72 Entende-se nos termos desta resolucdo:

| - orientador: Professor ou Técnico-Administrativo em Educacdo do IFAM, com
formacao académica de, no minimo, nivel superior ou experiéncia comprovada na area de no minimo
de 03 (trés) anos de atividade profissional, que orientard o estudante, durante todo o processo,
segundo afinidade tedrica e/ou pratica deste com o tema, sem qualquer remuneracio;

Il - coorientador: Professor ou Técnico-Administrativo em Educacdo do IFAM ou
voluntario externo, com formacdo académica de, no minimo, nivel superior ou experiéncia
comprovada na area de no minimo de 03 (trés) anos de atividade profissional, que contribuird com a
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orientacdo do estudante, sem qualquer remuneragao;
Il - orientando: discente regularmente matriculado e apto a realizar o PCCT; e

IV- banca examinadora: composta por 03 (trés) avaliadores, sendo um
obrigatoriamente o orientador, que presidira os trabalhos, dois profissionais interno ou externos, que
poderd ser docente, técnico-administrativo em educa¢do ou membro externo, desde que tenham
formag¢dao minima de nivel superior ou experiéncia comprovada na drea de no minimo de 03 (trés)
anos de atividade profissional na area de estudo do orientando.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 82 S3o atribui¢des do Setor responsavel pelo estagio no campus:
| - fornecer suporte e acompanhar os tramites documentais referentes ao PCCT;

Il - elaborar e divulgar o edital de matricula contendo o calendario de atividades
(Anexo XI);

lll - fornecer a Coordenacdo de Registro Académico do campus (CRA) as informacodes
necessarias para matricula dos discentes selecionados no sistema do IFAM;

IV - proceder a divulgacdo dos orientadores e respectivas areas de atuacdo, no inicio
de cada semestre letivo, conforme Plano Individual de Trabalho - PIT;

V - fornecer ao orientador e discente as documentacdes e orientacdes gerais do PCCT;

VI - organizar o ambiente de defesa, os recursos audiovisuais, didaticos necessarios em
colaboragdo com a Coordenacédo de Eixo/Curso;

VII - elaborar o calendario de defesas;

VIII - comunicar a Coordenagdo de Eixo/Curso, quando necessario, ao orientador e
orientando, questodes relativas a organizacdo, planejamento, desenvolvimento e avalia¢cdo do PCCT;

IX - encaminhar a documentacdo dos discentes aprovados e sem pendéncias relativas
ao PCCT ao CRA para as providéncias cabiveis; e

X - encaminhar os casos omissos aos setores competentes e exercer outras atividades
afins, que lhe forem designadas.

Art. 92 S3o atribuicées da Coordenacdo de Eixo/Curso:

| - avaliar se as tematicas dos projetos sdo integradas ao mundo do trabalho e o
convivio socioprofissional;

Il - definir, em conjunto com os professores, a area de atuacado dos projetos e indica-
los ao Setor responsavel pelo estdgio no campus;

Il - tomar conhecimento das orienta¢des gerais sobre o PCCT e sua regulamentacao;

IV - convocar, quando necessdrio, orientador e orientando para discutir questdes
relativas a organizacao, planejamento, desenvolvimento e avaliacdao do PCCT; e

V - comunicar ao Setor responsavel pelo estdgio no campus, quando necessario, o
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processo de substituicao de orientador.
Art. 10. S3o atribui¢des do orientador:

| - orientar e acompanhar o discente na escolha do tema de estudo, no planejamento
das atividades e no desenvolvimento da proposta de trabalho;

Il - analisar e avaliar as etapas produzidas, apresentando sugestdes de leituras, estudos
ou experimentos complementares, contribuindo na busca de solu¢des de problemas surgidos no
decorrer dos trabalhos realizados;

[l - informar o orientando sobre o cumprimento das normas, procedimentos e critérios
de avaliagao do PCCT;

IV - solicitar junto ao Setor responsavel pelo estagio no campus, a prorrogacdo do
prazo para conclusdao do PCCT ou da defesa do trabalho, caso necessario, no periodo estabelecido,
(anexo V);

V - agendar, junto ao Setor responsavel pelo estdgio no campus, a data e horario de
apresentacdo e defesa do trabalho, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos;

VI - contatar e indicar os nomes dos membros da banca examinadora;

VIl - encaminhar aos membros da banca avaliadora as cépias do Relatério Técnico
Cientifico para avaliacdo, com o prazo minimo de 10 (dez) dias corridos, antes da defesa;

VIII - presidir a banca examinadora e em sua auséncia legal, indicar, por escrito e num
prazo de 05 dias uteis, um substituto, que poderda ser um docente da area ou um técnico-
administrativo em educacdo, que possua nivel superior.

IX - conduzir a revisdo do Relatdrio Técnico Cientifico quando determinado pela banca
examinadora;

X - orientar no maximo 05 (cinco) discentes, disponibilizando uma carga hordria de 02
horas/semanal por aluno;

XI - comparecer as reunides de avaliagao;

XIl - desligar-se dos encargos de orientacdo, mediante carta justificativa, desde que
haja tempo para o discente escolher e indicar outro orientador, dentre os disponiveis no periodo 45
(quarenta e cinco) dias corridos, apds o cadastro do projeto;

XIll - solicitar desligamento ou substituicdo de orientando, mediante a carta justificada,
desde que haja tempo habil para o novo ingressante cumprir a carga horaria obrigatéria, no periodo
45 (quarenta e cinco) dias corridos, apds o envio do pré-projeto ao Setor Responsavel pelo Estagio; e

XIV - encaminhar os resultados da defesa, ao Setor responsavel pelo estagio no
campus para as providéncias cabiveis; e

XV - propor sugestdes visando a melhoria do processo de elaboragdo do PCCT.

Art. 11. S3o atribuicdes do coorientador:

| - complementar as orientacdes do orientador; e

Il - orientar o discente em aspectos técnico-cientificos demandados pelo orientador.

[ll - assumir a orientagao do projeto, caso haja alguma impossibilidade de o orientador
continuar a orientagao.



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
CONSELHO SUPERIOR

Art. 12. S3o atribui¢des do orientando:
| - escolher e indicar o seu orientador, dentre os disponiveis no periodo letivo;

Il - definir a tematica do PCCT, em conjunto com o orientador, conforme a drea de
conhecimento do curso;

lll - elaborar e desenvolver o PCCT, sob a orientagdo e acompanhamento do seu
orientador;

IV - cumprir o plano e cronograma de atividade estabelecido em conjunto com seu
orientador;

V - cientificar-se do cumprimento deste regulamento e demais normas afins, em vigor;
VI - participar das reunides e seminarios, inclusive o de apresentacao e defesa;

VIl - proceder a entrega de 01 exemplar do Relatério Técnico Cientifico, para o
orientador entregar aos membros da banca, com o prazo minimo de 20 (vinte) dias corridos, antes da
defesa;

VIII - realizar as correcdes no Relatdrio Técnico Cientifico, conforme as orientacdes da
Banca Examinadora, em até 15 (quinze) dias; e

IX - apds a corregao do Relatério Técnico Cientifico, proceder a entrega ao Setor
responsavel pelo estagio no campus, dentro do prazo estabelecido, de 01 exemplar em midia (pdf)
para compor o acervo da Biblioteca do campus.

Art. 13. S3o atribuicdes da banca examinadora:
| - efetuar leitura antecipada e minuciosa do Relatdrio Técnico Cientifico;
Il - propor alteragdes no trabalho, quando necessario; e

IIl - avaliar a apresentacdo e defesa do (s) discente (s), atribuindo a nota, conforme
Ficha de Avaliacdo (Anexo IX).

CAPITULO Il
DA MATRICULA, DOCUMENTAGCAO E DURACAO

Art. 14. O discente apto ao desenvolvimento do PCCT devera se inscrever no edital de
matricula junto ao Setor responsavel pelo estagio no campus, anexando os seguintes documentos:

| - ficha de matricula (anexo 1);
Il - termo de aceite do orientador (anexo ll); e

lIl - termo de aceite do coorientador, quando se tratar de voluntario externo ao IFAM,
e se for o caso.

Art. 15. O pré-projeto deverd ser entregue ao Setor responsavel pelo estdgio no
campus até 45 dias, apds a matricula.

§ 19. O Setor responsavel pelo estagio no campus encaminhard o pré-projeto para
avaliacdo da Coordenacdo do Eixo/Curso, para que possa ser analisado a viabilidade de execugdo da
proposta, a relacdo entre o tema e o curso que o discente estd matriculado.
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§ 292, A Coordenagdo do Eixo/Curso deverd emitir um parecer favoravel ou
desfavoravel a execugdo do projeto, no prazo de 7 (sete) dias.

§ 32, Apds a emissdo do parecer do pré-projeto, o Setor responsavel pelo estadgio no
campus, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, informara ao aluno e ao orientador sobre o parecer.

§ 42, Uma cdpia do pré-projeto devera ser arquivada no Setor responsavel pelo estagio
no campus e deverd compor os documentos de acompanhamento do PCCT.

Art. 16. Em casos excepcionais, a matricula no PCCT poderd ser realizada sem estar
condicionada a um edital de matricula, desde que tenha o aval do orientador.

Art. 17. O discente s6 podera iniciar suas atividades, apdés a analise documental
realizada pelo Setor responsdvel pelo estdgio no campus, a quem cabera a divulgacdo dos projetos
aprovados.

Art. 18. O PCCT poderd ser realizado por até 03 (trés) discentes do mesmo curso ou de
até 2 (dois) cursos diferentes, desde que a tematica esteja relacionada a todos os cursos dos
envolvidos.

Pardgrafo uUnico. O PCCT terd a carga hordria correspondente a carga hordria do
Estagio Profissional Supervisionado Obrigatério definido no Projeto Pedagdgico de Curso, distribuido
no minimo em um semestre letivo, e no maximo dois semestres letivos, conforme calendario de
atividades, estabelecido entre orientador e orientando.

CAPITULO IV
DA ELABORACAO DO PRE-PROJETO

Art. 19. O pré-projeto de PCCT devera conter:
| - titulo (ainda que provisoério);

Il - introdu¢do, contendo apresentacdo, justificativa da proposta, objetivos gerais e
especificos;

Il - referencial tedrico;

IV - metodologia;

V - cronograma de atividades;
VI - recursos necessarios;

VIl - resultados esperados; e
VIl - Referéncias.

Pardgrafo Unico. No que tange aos seus aspectos formais de apresentacao, o trabalho
deverd obedecer as normas vigente da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

CAPITULO V
DO DESENVOLVIMENTO DO PCCT

Art. 20. O PCCT serd desenvolvido em 4 (quatro) etapas:
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| - elaboragdo do pré-projeto, que apds sua aprovagao pela Coordenacgdo de Eixo/Curso
serd denominado projeto;

Il - execugdo/desenvolvimento do projeto;

Il - elaboragao do Relatério Técnico Cientifico; e

IV - apresentagao e defesa do Relatério Técnico Cientifico.

Paragrafo Unico. E facultado a realizagdo de uma apresentacdo prévia do PCCT.

Art. 21. O PCCT podera ser desenvolvido nas dependéncias do IFAM ou em parceria
com empresas conveniadas e outras instituicdes, sendo que nas dependéncias do IFAM ficard
condicionada a vacancia de hordrio das aulas dos laboratdrios e aval da coordenac¢do responsavel
pelos mesmos.

Paragrafo Unico. Caberd ao orientador solicitar a reserva antecipada dos espacos de
pesquisa e estudo, a serem utilizados para o desenvolvimento do projeto.

Art. 22. Durante o periodo de execucdo do PCCT, o discente deverd entregar
mensalmente a ficha de frequéncia mensal (Anexo VI) e a ficha de avaliacdo de desempenho do
orientando (Anexo VII) ao Setor responsavel pelo estdgio no campus, onde devera constar a
assinatura do seu orientador.

Art. 23. Concluido o penultimo ou ultimo mdédulo letivo do curso subsequente e EJA, o
discente tera o prazo de até 180 (cento e oitenta) dias, para a defesa do trabalho a contar do préximo
semestre letivo.

§ 19. Para os cursos técnicos integrados esse prazo sera de até 45 (quarenta e cinco)
dias.

§ 22. As defesas poderdo ser feitas a qualquer momento e considerando que todos
esses prazos devem ser dentro do periodo letivo.

Art. 24. Caso o discente ndo consiga concluir o PCCT no prazo estabelecido, poderd
solicitar prorrogacdo ao Setor responsavel pelo estagio no campus, com o aval de seu orientador,
justificando a necessidade de se estender o prazo.

Art. 25. Havendo o descumprimento dos prazos estabelecidos, o trabalho sera
considerado reprovado, devendo o orientando proceder a uma nova matricula no préximo periodo
letivo.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO E DA CONCLUSAO

Art. 26. As copias do Relatério Técnico-Cientifico deverdao ser entregues pelo
Orientador, aos membros da banca examinadora, com 15 (quinze) dias que antecede a data da
apresentacdo e defesa, para minucioso exame, reservando-se para o dia da defesa os comentarios
pertinentes.

Art. 27. A avaliacdo do Relatério Técnico-Cientifico sera realizada mediante uma
apresentagdo publica do trabalho perante uma banca examinadora, cujos componentes deverao
possuir formacao minima de nivel superior ou experiéncia comprovada na area de no minimo de 03
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(trés) anos de atividade profissional na area de estudo do orientando.

Art. 28. Na defesa, o (s) discente (s) poderd (3o) utilizar no minimo 15 (quinze) e no
maximo 20 (vinte) minutos, para apresentagao do trabalho, os examinadores até 20 (vinte) minutos,
para arguicdo e mais 10 (dez) minutos, para comentarios e conclusao.

Art. 29. Na defesa os discentes serdo avaliados com base nos aspectos constantes no
Anexo VIII.

Art. 30. A Banca avaliara os trabalhos e atribuird o status aprovado, aprovado com
ressalvas ou reprovado.

§ 19. Serd considerado aprovado o discente que obtiver, da banca examinadora, nota
igual ou superior a 6,0 (seis), calculada pela média aritmética das notas atribuidas pelos
examinadores e 75% de frequéncia comprovada, a ser apresentada ao Setor responsavel pelo estdgio
no campus.

§ 29, Caso haja necessidade de ajuste, o discente devera reapresentar o Relatdrio
Técnico-Cientifico, em midia, ao orientador no prazo de 15 (quinze) dias corridos, da data da defesa,
sob o risco da inviabilidade da expedicdo do diploma de técnico de nivel médio.

§ 39, Da nota atribuida pela banca examinadora ndo cabera recurso ou revisao.

Art. 31. Caberd a Banca Examinadora realizar o registro, em ata (Anexo X), da
apresentacao, defesa, data e nota obtida pelo discente.

Paragrafo unico. Caberda ao orientador encaminhar a ata de defesa ao Setor
responsavel pelo estagio no campus, o qual fard o lancamento da nota no Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA.

Art. 32. Apds a aprovagao da versao final do Relatério Técnico-Cientifico, o discente
deverd entregar num prazo maximo de 15 (quinze) dias de 01 exemplar em midia (pdf) para o
bibliotecario do campus, para compor o acervo da Biblioteca.

§ 12. O Setor responsavel pelo estagio no campus procederd o encaminhamento da
documentacdo pertinente ao PCCT ao CRA, notificando o cumprimento do PCCT, por parte do
discente.

§ 29, O Setor responsavel pelo estagio no campus encaminhara ao CRA, os seguintes
documentos para diplomacao:

| - fichas de frequéncias;
Il - ata de defesa; e
Il - folhas de avaliacdo da banca examinadora.

§ 32, Cabera ao CRA verificar a vida académica do discente e enviar o dossié a Direcao
Geral, para a autorizacdo da expedicdo do diploma de técnico de nivel médio.

Art. 33. O discente que for considerado reprovado devera efetuar nova matricula no
préximo semestre.
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CAPITULOS VII
DOS DIREITOS AUTORAIS

Art. 34. Serdao considerados autores: o discente, o orientador e as instituicdes
participantes, ficando o produto final condicionado a prévia autorizagdo dos mesmos, em comum
acordo, nos casos de distribuicdo, modificagdo, comercializagdo e divulgacao.

Paragrafo Unico. Quando aprovado, o PCCT podera ser publicado, desde que permitido
pelos autores, conforme Anexo V.

CAPITULOS VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Podera haver mudanca de orientador ou desisténcia do projeto, desde que
devidamente justificado.

§ 192. O discente deverd expor os motivos da mudanca ou da desisténcia, em
requerimento padronizado no setor de protocolo da Instituicdo.

§ 29. A justificativa serd analisada pelo Setor responsavel pelo estdgio no campus,
cabendo este o deferimento ou nao.

Art. 36. No caso de alunos com deficiéncia os prazos estabelecidos nesta resolucao
poderdo ser prorrogados, conforme necessidade do aluno.

Art. 37. Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pelo Departamento de Ensino,
Coordenacdo de Eixo/Curso, Setor de Extensdo e Setor responsavel pelo estdgio no campus, e
guando ultrapassarem sua drea de competéncia, pela Direcao Geral, apds ouvir as partes envolvidas.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.
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documento
Alves Locgliza@éo:
Foxit PDF Regder V.

ao: 12.1.
Reitor pro tempore do IEAR
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Matricula n® /
Em: / /
Resp.:
ANEXO | - FICHA DE MATRICULA - PCCT
AO (A) SR.(A) COORDENADOR (A) DO SETOR RESPONSAVEL PELO ESTAGIO NO CAMPUS DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS/IFAM.
Eu , discente
do Curso ,ano ,CPF
- , RG , 6rgdo expedidor: ,
nascido (a) no dia de de , No municipio de
JUF , residente na (Endereco)
n° ,Bairro: Celular:
Fone Resid.: , e-mail: , solicita a

V.S2. matricula nessa Coordenacdo, a fim de que possa regularizar o Projeto de Conclusdo de Curso de Nivel Médio

em para obtengdo do Diploma.

Declara, outrossim, que cumprirei os prazos definidos do edital. Ademais, seguem, anexo a este, Terme de Aceite

do Professor Orientador.

, de de

Assinatura do Requerente

Orientagoes:

Os dias e horarios para orientagdo deverdo ser acordados entre o discente e o professor-orientador e

registradas na ficha de controle de frequéncia (Anexo VII).

As datas e os prazos para a defesa e entrega do PCCT serdo definidos pela Comissdo.
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ANEXO Il - TERMO DE ACEITE DO ORIENTADOR

Ao Setor responsavel pelo estagio no campus,

Eu professor (a),

, aceito orientar o (a)

discente (a)

do

curso série/mddulo

Projeto de Conclusdo de Curso Técnico - PCCT.

Assinatura do Orientador

na realizagdo do
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AO (A) SR.(A) COORDENADOR (A) DO SETOR RESPONSAVEL PELO ESTAGIO NO CAMPUS
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS/IFAM.

Eu

ANEXO Il - FORMULARIO PARA SOLICITAGCAO DE DEFESA

DO

, discente (a)

do Curso

defesa do Projeto de Conclusdao de Curso Técnico, conforme dados abaixo:

, ano de

, venho por meio deste solicitar a

Titulo do trabalho

Orientador
Composicao da Membro 2:
banca

Membro 3:
Resumo do
trabalho

Data da defesa

Horario

Local

de

Assinatura do Requerente

Assinatura do Orientador
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ANEXO IV - SOLICITACAO DE PRORROGAGAO DE PRAZO DE DEFESA

AO (A) SR.(A) COORDENADOR (A) DO SETOR RESPONSAVEL PELO ESTAGIO NO CAMPUS DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS/IFAM.

Eu , discente (a)

do (a) Série/Mddulo/Periodo do Curso , ano de

J

venho por meio deste solicitar a prrogacao da defesa do Projeto de Conclusdao de Curso Técnico, intitulado

, sob a seguinte justificativa:

Assinatura do Requerente

Assinatura do Orientador
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ANEXO V — APTIDAO PARA ENTREGA DO TRABALHO FINAL

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins, que o Relatério Técnico Cientifico, anexo, de autoria do discente (s):

,intitulado

sob minha orientacdo, encontra-se

apto para divulgacdo e publicacdo, ( ) contendo as alteracdes sugeridas pela banca examinadora.

Assinatura do Orientador
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ANEXO VI - FICHA DE FREQUENCIA MENSAL

Curso/turma:

Orientador (a):

DATA

HORARIO

ASSINATURA DO DISCENTE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Assinatura do Discente:

Visto do (a) Orientador (a):

Local/data
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ANEXO VII - FICHA DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO DO ORIENTANDO

Discente:

Curso/turma:

Orientador (a):

Titulo do trabalho:

Més:
1 Assiduidade Pontuacdao Maxima Pontuacdo
Obtida

Frequéncia as orientagoes. 0,0-1,0
2. CumprimentodePrazos e e
Realizacdo das tarefas em tempo habil. 0,0-1,0
3. ComportamentoGeral |
Autonomia e iniciativa na busca de recursos bibliograficos e da 0,0-1,5
operacionalizacdo do trabalho.
Organizacdo em geral (tempo, material, prioridades) para as 0,0-1,5
orientagdes.
Busca de aprofundamento tedrico e metodoldgico. 0,0-1,0
Aceitacdo, apreensdo e cumprimento das correcdes e orientacdes. 0,0-1,0
Comprometimento com a qualidade do trabalho. 0,0-1,0
Assuncdo de responsabilidade e Dominio sobre o processo de 0,0-1,0
pesquisa.
Criatividade Geral. 0,0-1,0

Resumo das notas Pontuagdo Pontuacgao

maxima obtida
Total Geral do Desempenho do Orientando. 0,0-10,0
, de de

Assinatura do Orientador
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ANEXO VIII - Folha de Avaliagdo da Banca Examinadora, por Avaliador.

AVALIACAO DO RELATORIO TECNICO CIENTIFICO

Orientando(s):

Curso/turma:

Orientador (a):

Titulo do trabalho:

Assinatura do Avaliador

1. Introducgao Pontuacgao Pontuacgao

mdxima obtida
Justificativa da escolha, relevancia do tema, definicdo do problema e 00-1.0
relevancia social. T
2. Defini¢do dos Objetivos | e | e
Apresentacdo com coeréncia e clareza de objetivos que respondam a 0,0-1,0
problemadtica apresentada.
3. Revisao Bibliografica | e | e
Fundamentacdo do tema com fontes, citacdes e atendimentos as normas
da ABNT. Redacdao com clareza, terminologia técnica, conceitos cientificos,
ortografia e concordancia. Abordagem sequencial légica, equilibrada e 0,0-1,0
ordenada. Revisdao com abrangéncia razodvel sobre o tema abordado.
4. Metodologia e e
Procedimentos Adequados e bem definidos. 0,0-1,5
5. Apresentagdaodosresultados | e | e
Clareza e objetividade 0,0-0,5
6. Discussao dos Resultadkos | e e
Confronto dos dados atuais com estudos anteriores contribuindo para a
discussdo do problema. 0,0-1,5
7. Apresentaggo e | e
Apresentacdo oral do trabalho (qualidade do material audiovisual,utilizacdo
de linguagem adequada, resposta aos questionamentos da banca) e 0,0-3,0
cumprimento do tempo estabelecido.

Média =
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Orientando(s):

ANEXO IX — FOLHA DE AVALIAGAO DA BANCA EXAMINADORA

ATRIBUICAO DA NOTA FINAL

Curso/turma:

Orientador(a):

Titulo do trabalho:

Avaliadores: Total Geral
1 A.

2 B.

3 C.
Somatério Média

Média Final (A+B+C)/3

Assinaturas

Avaliador 2

Avaliador 3

Professor Orientador
~(Presidente da Banca Avaliadora)
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ANEXO X — ATA DE DEFESA

Ata de Defesa do Projeto de Conclusdo do Curso Técnico (PCCT), do(s) discente(s), sob o Titulo/Tema,
e orientac¢do do Prof.

Aos (...) dias do més de (...) de (...) Dois Mil e ....... , as (...) horas, no local (....), realizou-se a Defesa
Publica do Trabalho de Conclusao do Curso Técnico, do
formando ,

intitulado: . A composicdio da Banca
Examinadora contou com trés profissionais:

1) Prof(?) , orientador(a) e presidente,

2) Prof? , examinador e

3) Prof@ . Apds a apresentacdo, a Banca Examinadora se reuniu para

deliberacdo, divulgando o resultado de sua avaliacdo: o Trabalho de Conclusdo foi aprovado por
unanimidade, obtendo a Média Final ( ). A sessdo foi encerrada as (......) horas. E, para constar, eu,
(Servidor), lavrei a presente ata, que depois de lida e aprovada foi assinada por mim, pelos membros
da Banca Examinadora e pelo formando XXXXXXXXXXXXXXXX, a quem foi conferido, respectivamente,
o Titulo de Técnico de Nivel Médio em XXX.

Professor orientador

Examinador 2

Examinador 3

Setor responsavel pelo estagio no campus

Coordenador do Eixo/Curso do discente
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ANEXO XI - MODELO EDITAL DE MATRICULA

EDITAL N2 XX/20XX—GDG/CAMPUS ...ceuvtrrirrnersersnersessanenssssanees

O Diretor Geral do COmPUS ........cocccviieeeeee ettt ecrrae e e e [sigla], no uso de suas atribuicdes,
torna publico que estdo abertas as inscricdes para realizacdo das matriculas no Projeto de Conclusdo de Curso
Técnico — PCCT para o XX2 semestre do ano letivo de 20XX, neste campus, realizado segundo as regras
dispostas neste Edital, no qual os candidatos, uma vez inscritos, declaram implicitamente, conhecé-las e com
elas concordarem.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 A realizacdo do Processo estara a cargo do Setor responsavel pelo estagio no campus cabendo a
responsabilidade de planejar, coordenar e executar, bem como, divulgar os prazos, calenddrios de defesas e
todas as informacées pertinentes ao PCCT.

2. DA FINALIDADE

2.1 Normatizar os procedimentos para ingresso, no processo de desenvolvimento do Projeto de Conclusdo de
Curso Técnico, que podera substituir o estagio curricular obrigatério para a conclusdo dos cursos técnicos
deste campus

3. DO PUBLICO-ALVO

3.1 As inscrigdes destinam-se aos alunos regularmente matriculados no IFAM campus XXXXXXXXXXXXX NOS
cursos Técnicos na forma Integrada, Subsequente e PROEJA, que ndo tenham concluido o estagio curricular
profissional obrigatdrio.

3.2 E vedada a participacdo de alunos que se encontram estagiando ou com a carga horaria de estégio
concluida.

4. CONDICOES DE PARTICIPAGAO: SERVIDOR E ALUNO

4.1 Os alunos interessados deverdo procurar os professores orientadores da area técnica dos cursos em que
estdo matriculados e desenvolverem projetos técnicos relacionados ao seu curso

4.2 Os docentes podem orientar até 5 (cinco) discentes simultaneamente, contabilizando CHTSMax de 2 horas
por discente, que deve ser registrado em seu PIT de acordo com a Resolugdo n2 066/2017 - CONSUP/IFAM.

5. DA INSCRICAO
As inscricoes deverao ser efetuadas conforme os procedimentos a seguir:

5.1 Cadastrar-se no periodo de XX de XXXXXX a XX de XXXXX de 20XX, por meio de formuldrio eletrénico,
disponivel no link (criar link de inscricdo), o qual devera anexar a Ficha de Matricula, Termo de Aceite do
Orientador e termo de aceite do coorientador, quando se tratar de voluntdrio externo ao IFAM, e se for o
caso.

5.2. Ndo serdo aceitas inscri¢cdes fora do prazo, ja estando o discente plenamente consciente de que o préximo
Edital de Projeto de Conclusdo de Curso Técnico so sera aberto no préoximo semestre letivo.

6. DA EXECUCAO

6.1 O Projeto tera duracgdo xxx de horas ou conforme o plano de cada curso, distribuidas de acordo com o
professor (orientador) do Projeto, a serem executadas nas dependéncias da Instituicdo e/ou em execu¢do em
campo.
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6.2 Cada projeto é Unico e devera ser executado individualmente, mesmo que integre um projeto maior do
orientador.

6.3 Apds iniciar o Projeto, o discente deverd entregar mensalmente, entre os dias xx e xx de cada més, ao
Setor responsdvel pelo estagio no campus, a folha de frequéncia mensal e a ficha de avaliacdao de desempenho
do orientando que deverdo obrigatoriamente ser assinadas pelo discente e docente (orientador) e as quais
serdo imprescindiveis para o cumprimento da carga hordria do projeto.

7. DA APRESENTACAO DOS TRABALHOS

7.1 Ao final do Projeto, o discente deverd fazer a apresentacdo de seu trabalho mediante uma banca
examinadora formada pelo docente (orientador) e 02 (dois) docentes ou técnicos-administrativos em
educacdo, interno ou externo a instituicao.

7.2 Serd considerado aprovado o discente que obtiver, da banca examinadora, nota igual ou superior a 6,0
(seis), calculada pela média aritmética das notas atribuidas pelos examinadores e 75% de frequéncia
comprovada.

8. COMPETENCIAS DO ORIENTADOR

| - orientar e acompanhar o discente na escolha do tema de estudo, no planejamento das atividades e no
desenvolvimento da proposta de trabalho;

Il - analisar e avaliar as etapas produzidas, apresentando sugestdes de leituras, estudos ou experimentos
complementares, contribuindo na busca de solucées de problemas surgidos no decorrer dos trabalhos
realizados;

Il - informar o orientando sobre o cumprimento das normas, procedimentos e critérios de avaliacdo do PCCT;

IV - solicitar junto ao Setor responsavel pelo estagio no campus, a prorrogacdo do prazo para conclusdo do
PCCT ou da defesa do trabalho, caso necessério, no periodo estabelecido, (anexo V);

V - agendar, junto ao Setor responsavel pelo estdgio no campus, a data e horario de apresentagao e defesa
do trabalho, com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias corridos;

VI - contatar e indicar os nomes dos membros da banca examinadora;

VIl - encaminhar aos membros da banca avaliadora as cdpias do Relatdrio Técnico Cientifico para avaliagdo,
com o prazo minimo de 15 (quinze) dias corrido, antes da defesa;

VIII - presidir a banca examinadora e em sua auséncia legal, indicar, por escrito e num prazo de 05 dias Uteis,
um substituto, que podera ser um docente da drea ou um técnico-administrativo em educacdo, que possua
nivel superior.

IX - conduzir a revisdo do Relatério Técnico Cientifico quando determinado pela banca examinadora;

X - orientar no maximo 05 (cinco) discentes, disponibilizando uma carga horaria de 02 horas/semanal por
aluno;

Xl - comparecer as reunides de avalia¢do;

XIl - desligar-se dos encargos de orientacdo, mediante carta justificativa, desde que haja tempo para o
discente escolher e indicar outro orientador, dentre os disponiveis no periodo 45 (quarenta e cinco) dias
corridos, apds o cadastro do projeto;

XIlI - solicitar desligamento ou substituicdo de orientando, mediante a carta justificada, desde que haja tempo
habil para o novo ingressante cumprir a carga horaria obrigatéria, no periodo 45 (quarenta e cinco) dias
corridos, apds o envio do pré-projeto ao Setor Responsdvel pelo Estagio; e

IVX - encaminhar os resultados da defesa, ao Setor responsavel pelo estdgio no campus para as providéncias
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cabiveis; e
XV - propor sugestdes visando a melhoria do processo de elaboracdo do PCCT.

9. COMPETENCIAS ALUNO ORIENTANDO
| - escolher e indicar o seu Orientador, dentre os disponiveis no periodo letivo;

Il - definir a temdtica do PCCT, em conjunto com o orientador, conforme a drea de conhecimento do
curso;

Il - elaborar e desenvolver o PCCT, sob a orientacdo e acompanhamento do seu orientador;
IV - cumprir o plano e cronograma de atividade estabelecido em conjunto com seu orientador;
V - cientificar-se do cumprimento deste regulamento e demais normas afins, em vigor;

VI - participar das reunides e seminarios, inclusive o de apresentagdo e defesa;

VIl - proceder a entrega de 01 exemplar do Relatdrio Técnico Cientifico, para o orientador entregar aos
membros da banca, com o prazo minimo de 15 (quinze) dias corridos, antes da defesa;

VIl - realizar as corre¢des no Relatério Técnico Cientifico, conforme as orientacdes da Banca Examinadora,
em até 10 (dez) dias; e

VIl - apds a correcdo do Relatdrio Técnico Cientifico, proceder a entrega ao Orientador, dentro do prazo
estabelecido, de 01 exemplar em midia (pdf) para compor o acervo da Biblioteca do campus.

10. CRONOGRAMA

ACAO DATA

Langamento do edital

Periodo de inscrigdo

Divulgagao do resultado prévio
Interposig¢ao do resultado

Divulgagao do resultado preliminar
Inicio das atividades do PCCT

Periodo para agendamento de Defesa
Periodo de defesa publica

Entrega da vesao final

11. DAS DISPOSICf)ES GERAIS
11.1 A perda de qualquer um dos prazos descritos no cronograma deste edital

11.2 Anexo Xlll deste Edital ou descumprimento de uma das suas cldusulas, sera caracterizada como
desisténcia do projeto.

11.3 Caso o projeto seja aprovado no dia da defesa e houver correc¢des a fazer, o discente devera corrigir o
projeto em até 15 dias corridos e colher as assinaturas dos docentes avaliadores e do orientador na ficha de
avaliacdo da banca.

11.4 Caso o projeto seja reprovado, o (a) discente tera que submeter outro projeto ao novo edital.

11.5 Os critérios utilizados na avaliagdo do PCCT pelo docente orientador e avaliadores estdo apresentados
no Anexo XI.
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11.6 Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao.

11.7 Outras informagOes poderdo ser obtidas por meio do telefone: (9X) XXXX- XXXXe e- mail:
XXXXXXXXXXXXXX@ifam.edu.br.

Manaus, XX de XXXXXX de 20XX.

Diretor Geral (Nome completo)
Fungao
Numero de Portaria



