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@ PARA QUE SERVE © SERVIDOR: 4 PASSOS

Reline, em um sé documento, as E] o Cadastre no Meu RSC: lance cada atividade e vincule o
orientagdes para requerer, instruir e documento ao item especifico do Anexo correspondente.
avaliar o RSC-PCCTAE no IFAM: quem
pode pedir, qual nivel cabe a cada
um, como montar o processo, Como
funciona a andlise e quais
documentos ajudam a comprovar

@ o Escreva o memorial: diga o que fez, quando, em que
condi¢cdo, com que responsabilidade e com que resultado.
Juntar documento, sozinho, néo demonstra saber nem
competéncia.

cada critério. © confira e submeta: gere o requerimento padrdo e o
2. servidor — o que juntar e como com!orovante. ,’A'pqrtlr'da _submlsscm, o memorial j& é
escrever o memorial. publicado no sitio institucional.
22 Comissées — enquadramento, D @ Peca a autuagéio: protocole na unidade de lotagéo,
contagem, quérum, diligéncia e anexando o comprovante. O prazo de 120 dias corre do
decisdo. protocolo.

O Protocolo, Gabinete e Gestéio de
Pessoas — autuagdo, ato
concessoério e langamentos em folha.

© 6 REGRAS DE OURO

- ® @® %] B C]

Um degrau por Sem teto por Uso Gnico Rotina néio Prazo Intersticio
vez Anexo cada atividade pontua a andlise é novo pedido
0 RSC segue a o minimo de conta uma s6 € preciso concluida em somente apos 3
escala 10, 15, 25, pontos é global vez. demonstrar até 120 dias. anos da Ultima
30,52 e 75%. por nivel. saberes e concessdo.

competéncias
diferenciados.

A ERROS QUE MAIS GERAM DILIGENCIA © ONDE ENCONTRAR NO CADERNO

® Documento sem vinculo claro com o item que se A Quem pode requerer segdo 21
pretende comprovar. )
il Niveis, pontuagdo e percentual subsequente 22e23
@ Declaragéo que ndo identifica emissor, servidor,

atividade e periodo. = Passo a passo do pedido 3e3l
® Memorial com dados sensiveis ou dados pessoais ® Tramitagdo, prazo e efeitos financeiros 4e4l
de terceiros — ele é publicado antes da deciséo. .
[@ Os 55 critérios dos Anexos | a VI 6.106.6
® Mesma atividade usada em dois critérios
diferentes. & Enunciados E-01 a E-13 secdo 7
@ Certificado sem carga horéria ou comprovante @ Perguntas frequentes segdo 8
genérico demais.
@ Sistemas estruturantes (Parecer e Quadro 1) Apéndice A

IMPORTANTE

Q O Caderno é instrumento técnico, auxiliar e orientador. NGo cria requisito, critério, pontuagéo ou meio de
comprovagdo e ndo substitui a andlise fundamentada de cada processo. Em caso de divergéncia,
prevalecem a norma federal e a Resolugéo n° 043/CONSUP/IFAM.
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Ritos, enunciados e leitura dos critérios

Caderno de Orientagdes do RSC-
PCCTAE/IFAM
1% verséo « pagina 2 de 2

@ COMISSAO: 4 PASSOS © ENUNCIADOS E-01 AE-13

o Receba e confira. Localize o protocolo na
plataforma, verifique a regularidade formal e a
juntada integral do requerimento e do
memorial.

Q 9 Analise. Enquadramento, unidade de medida,
pontuagdo e requisitos do nivel pretendido.
Diligéncia sempre motivada e comunicada pelo
Meu RSC.

oo @ Delibere. Quérum de deliberagéao de 2/3;

AN s .
decisdo colegiada com os elementos do art. 30,
inclusive pontuagdo utilizada, saldo
remanescente e registro dos votos.

ﬁ 0 Formailize. O Presidente atesta o quérum e a
publicacdo prévia do memorial; deferido, o
processo segue ao gabinete competente para o
ato concessorio.

© PRAZOS ERITOS

Andlise Até 120 dias do protocolo — ou do
cumprimento da complementagdo
documental.

Davida de A Comissdo Local submete & Comisséo

interpretacdio Central, que responde em até 15 dias.

Recurso 30 dias, dirigido & comisséo que

decidiu (reconsideragéo em 5 dias).
Mantida a decisé@o, a Central instrui e o
CONSUP julga.

A decis@o da Comisséo Local ndo
depende de homologagdo pela
Comisséo Central.

Homologagéo

Impedimento Requerente que seja membro ndo
participa; alcangando todos, o

processo vai d Comissdo Central.

Titulagdo j& usada para o Incentivo &
Qualificagdo ndo pontua no Requisito VI,
item 4.

Declaragdes e certiddes: emissor
competente e prova verificavel; ndo criam
designagdo retroativa.

S6 contam atividades realizadas no
exercicio do cargo atualmente ocupado.

Sistema estruturante exige classificagdo
oficial federal; uso obrigatério ou amplo néo
basta.

Periodos descontinuos do mesmo item
somam-se na unidade "ano ou fragdo”.

Vice e suplente no Requisito |, item 3;
presidéncia efetiva no item 2, sem dupla
contagem.

Titular e substituto apurados
separadamente, sem soma entre as duas
condigdes.

Certificado usado em aceleracdo da
promogdo ou progressdo ndo pontua no
Requisito II, item 9.

Sem carga hordria no certificado, exige-se
documento complementar da instituigéo.

PAD, sindicAncia e TCE: basta a portaria; néo
se juntam pegas de conteldo restrito.

Resultado institucional deve ser
demonstrado no conjunto de documentos
apresentados; a recusa deve apontar o
elemento ausente.

Orientagdo no Requisito Il, item 5;
coorientagdo no VI, item 17 — nunca nos
dois.

Mera prorrogagdo ndo gera
automaticamente nova pontuagdo;
recondugdo com novo mandato pode ser
nova designacgdo.

Aprovados em 07/08/2026 (Ata n° 01/2026), tém
observéncia obrigatéria e aplicagdo prospectiva
a partir da divulgagdo institucional, sem alcangar
processos definitivamente decididos.

@ COMO LER OS QUADROS DA SEGAO 6 (OS 55 CRITERIOS)

CRITERIO

ESPECIFICO UNIDADE DE MEDIDA

PONTOS

Texto Como se conta: por designagdo; por  Valor por

transcrito do  ano ou fragdo acima de seis meses;  unidade, também

Decreto n°
13.048/2026.

por produto, projeto, evento ou més.  transcrito da

norma federal.

SITUAGCOES QUE NAO
ATENDEM

DOCUMENTAGCAO

EXEMPLOS INDICATIVA

Orientativo: Orientativo: Orientativo e ndo
casos que,em  fronteiras e itensem  exaustivo: ler
regra, se que a mesma junto com a
enquadram. atividade pontua. secdo 5.4.1.

As trés primeiras colunas séo a norma federal. As trés Gltimas sdo orientativas: ndo geram direito automatico &
pontuagdo nem restringem ou ampliam os meios de prova admitidos no art. 4° do Decreto, no art. 2° da Portaria MEC n°

658/2026 e no art. 25 da Resolugdo.

ANTES DE DECIDIR

Q Confirme a publicagéo do memorial e o quérum de 2/3, e veja se o caso é alcangado por algum enunciado
da secdo 7. Persistindo duvida de interpretagéo, submeta d Comisséo Central.
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